
  

Άσκηση 2η 

- Δημιουργήστε ένα νέο κενό έγγραφο και αποθηκεύστε το στην επιφάνεια εργασίας  
με όνομα «Ασκηση_2».   
- Αλλάξτε τα περιθώρια του εγγράφου σε «περιορισμένα». 
- Πληκτρολογήστε το παρακάτω κείμενο χρησιμοποιώντας γραμματοσειρά Arial και 
μέγεθος γραμματοσειράς 12 στιγμές : 
«Το υπέροχο μπαμπού. 
Από παλιά, το μπαμπού είχε γίνει αναπόσπαστο μέρος του πολιτισμού πολλών 
χωρών, στις οποίες έχει καταγραφεί ιστορικά η χρήση του για πάμπολλες χρήσεις, ως 
φαγητό, ζωοτροφή, υλικό για κατασκευή μουσικών οργάνων, ακόμα και ως 
οικοδομικό υλικό.» 
- Αλλάξτε τη γραμματοσειρά της επικεφαλίδας (Το υπέροχο μπαμπού.) σε Cambria 
16 στιγμών. 
- Αλλάξτε τη γραμματοσειρά του υπόλοιπου κειμένου σε Calibri 14 στιγμών. 
- Αλλάξτε το διάστιχο της παραγράφου σε 1,5. 
- Στοιχίστε το κείμενο δεξιά. 
- Αντιγράψτε την παράγραφο που γράψατε («Από παλιά…» έως «…υλικό.»)  αμέσως 
μετά 
- Προσθέστε διάστημα πριν την παράγραφο   
- Προσθέστε νέα σελίδα στο έγγραφό σας. 
- Επιλέξτε την επικεφαλίδα κάνοντας «κλικ» στο περιθώριο του εγγράφου. 
- Αντιγράψτε την επικεφαλίδα στη νέα σελίδα χρησιμοποιώντας συνδυασμούς 
πλήκτρων (Ctrl-C/Ctrl-V)   
- Επιλέξτε το υπόλοιπο κείμενο με τριπλό «κλικ». 
- Αντιγράψτε το κείμενο στη νέα σελίδα χρησιμοποιώντας συνδυασμούς πλήκτρων 
(Ctrl-C/Ctrl-V)   
- Αλλάξτε το διάστιχο του κειμένου στη νέα σελίδα σε διπλό. 
- Στοιχίστε πλήρως τις παραγράφους στη νέα σελίδα. 
- Αλλάξτε το χρώμα της γραμματοσειράς μόνο για την επικεφαλίδα σε σκούρο μπλε. 
- Προσθέστε περίγραμμα στην παράγραφο με πλάτος γραμμής μία στιγμή. 
- Προσθέστε περίγραμμα της επιλογής σας στη σελίδα και εφαρμόστε το σε όλα πλην 
της πρώτης σελίδας. 
- Προσθέστε υδατογράφημα εικόνας (της δική σας επιλογής) στο έγγραφο. Επιλέξτε 
κλίμακα ώστε να καλύπτεται όλη η σελίδα. 
- Προσθέστε στην κεφαλίδα του εγγράφου ημερομηνία & ώρα της επιλογής σας και 
στοιχίστε την δεξιά. 
- Προσθέστε αριθμό σελίδας στο υποσέλιδο του εγγράφου τύπου «Μεγάλος 2». 
- Γράψτε πριν τον αριθμό σελίδας τη λέξη «Σελίδα» 
- Προσθέστε αρχίγραμμα στη πρώτη παράγραφο της δεύτερης σελίδας. 
- Προσθέστε χρώμα της επιλογής σας στην δεύτερη παράγραφο της δεύτερης 
σελίδας. 
-Προσθέστε χρώμα και εφέ χρώματος της επιλογής σας στο έγγραφο. 
-Προσθέστε χρώμα επισήμανσης σε μία σειρά του κειμένου επιλογής σας. 
-Προσθέστε οριζόντια γραμμή πριν την τελευταία παράγραφο του εγγράφου σας. 
-Αλλάξτε το χρώμα γραμματοσειράς της τελευταίας παραγράφου του εγγράφου σας 
(δική σας επιλογής) 
- Προσθέστε τα σύμβολα  μετά το τέλος του κειμένου του εγγράφου σας     
    


