
Άσκηση 5η 

- Δημιουργήστε ένα νέο κενό έγγραφο και αποθηκεύστε το στην επιφάνεια εργασίας  
με όνομα «Ασκηση_5».  

- Στην πρώτη σελίδα γράψτε «Τελευταία Άσκηση στο Word”, το ονοματεπώνυμό σας 
και τη φράση «Θεσσαλονίκη, 2014» σε διαφορετικές παραγράφους και  
μορφοποιήστε τη σελίδα ώστε το κείμενο να είναι κατακόρυφα και οριζόντια 
στοιχημένο στο κέντρο. 

- Εφαρμόστε στο παραπάνω κείμενο στυλ «Τίτλος βιβλίου». 
- Αλλάξτε ενότητα (Επόμενη σελίδα) 
- Στη δεύτερη σελίδα του εγγράφου σας και με τη χρήση στηλοθετών (1εκ, 6εκ, 12εκ, 

12,1εκ και 1εκ, 6εκ, 11,5εκ, 12,1εκ) και  εισάγετε το παρακάτω:  

           Όνομα Πόλη  Κόστος Πλατφόρμα 
 Φοιτητή Προορισμού Εισιτηρίου Αναχώρησης 
 Γιώργος ................................ Αθήνα ............................................ 167,45€ 3  
 Μαρία .................................. Βέροια.............................................. 14,3€ 6 
 Κώστας ................................ Κοζάνη ......................................... 1234,56€ 17 
 

- Αλλάξτε ενότητα (Συνεχόμενη) 
- Ανοίξτε το αρχείο «kyklos2.txt» και αντιγράψτε την πρώτη παράγραφο («Το μπαμπού 

αποτελεί… για μια συλλογή») προς το τέλος της σελίδας 
- Μορφοποιήστε το κείμενο που μόλις αντιγράψατε με γραμματοσειρά και μέγεθος της 

επιλογής σας και έτσι ώστε να είναι σε δύο στήλες.  
- Αλλάξτε ενότητα (Επόμενη σελίδα) 
- Αντιγράφτε το υπόλοιπο κείμενο από το αρχείο «kyklos2.txt» στο έγγραφό σας στην 

τρίτη σελίδα.  
- Μορφοποιήστε το κείμενο εφαρμόζοντας τα στυλ που αναφέρονται στις αγκύλες πχ. 

{τίτλος} 
- Αφαιρέστε τις αγκύλες και το κείμενο ανάμεσά τους. 
- Εισάγετε τη φράση «ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ» στην κεφαλίδα της πρώτης 

ενότητας και τη φράση «Τμήμα Οργάνωσης και Διοίκησης Επιχειρήσεων» στην 
κεφαλίδα των υπόλοιπων ενοτήτων. 

- Εισάγετε αριθμό σελίδας στο υποσέλιδο του εγγράφου σας – εξαιρέστε την πρώτη 
σελίδα από την αρίθμηση. 

-  Ενεργοποιήστε την παρακολούθηση αλλαγών, αντικαταστήστε τη λέξη «  
αποφασιστικοί» με τη λέξη «αποφασισμένοι» και αποδεχθείτε την αλλαγή. 

- Εισάγετε «Πίνακα περιεχομένων» στο τέλος του εγγράφου.  


